INSERER /EXTRAIRE DES IMAGES

L'insertion d’image (s) permet de rendre plus attrayant un texte en lui incorporant des images

L'insertion d’image peut se faire de plusieurs manieres :

- INSERTION offerte dans les menus des applications (Word, Power point), pour placer une
image stockée sur son ordinateur

- COPIER/COLLER une image depuis le web

Dans tous les cas il y a lieu de s’assurer que le fichier a insérer, en général JPEG

Ci-apres quelques rappels d’insertion d’images détaillées dans le cours sur Nogenternet
dans « Les cours » - « PC/Windows/Office » - « Insertion d’images avec Word »



1R RAPPEL : PAR LE MENU INSERTION DANS WORD OU POWER POINT

Insérer une image stockée sur votre
ordinateur, rien de plus simple :

1. cliquez apres le texte

2. cliquez sur le bouton Images
de l'onglet Insertion

3. Sélectionner I'image a insérer parmi
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2¢me RAPPEL : COPIER/COLLER DEPUIS LE WEB

Insérer une image depuis la bibliotheque de Google par
« COPIER/COLLER» apres sélection de I'image choisie

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Quuvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Pour le positionnement dans la pa ans le texte,
apres collage, reprendre le cours « Insertion O
avec Word »

Cuvrir le lien dans une fenétre en navigation privée

Enregistrer [e lien sous...

Copier I'adresse du lien

Cuvrir I'image dans un nouvel onglet
Enregistrer I'image sous...

) Le Parisien Copier l'image

Copier I'adresse de |'image

ATTE NTI O N Patrimoine en lle-de-Franceg Rechercher une image avec Google

/ \ Les images peuvent éire soumises a des droifllae BESRISE peRt

uivant la version de Word, |'opération « copier/coller » ne permet pas

Images similaires Inspecter Ctrl+Maj+I

d’importer une image « détourée » En conséquence copier/coller un
fichier image au format « gif ou png ne permet pas de conserver le
fond transparent qui sera remplacé par un fond blanc suivant la version
de Word.

Il est nécessaire dans ce cas de passer par l'enregistrement de I'image
@ns sa bibliotheque et de passer par la méthode de I'insertion. /




OU INSERTION D IMAGES EN LIGNE

@ d © -
FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EM PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE

BDOE DO D Ml alae W &BE D ODDH ED A4

Pagede Page Sautde Tableau Imagks Images fFormes SmartArt Graphigue Capture & Ves applications - Wikipédia  Vidéo Lien Signet Renvoi  Commentaire En- Pied de Numéro Zonede QuickPart WordArt Lettrin
garde = vierge page - - - enligne hypertexte téte~ page~ depage~ texte~ - -
Pages Tableaux Illustrations Compléments MEdia Liens Commentaires En-téte et pied de page Texte
L 2 1 E 1 2 3 4 5 [ 7 ] 9 10 11 12 13 14 15 o 17 18
-
X
Insertion d’'images © G

—

Dans l'ongleX’« Insertion » en cliquant sur
I'icone « #Mnage en ligne » une fenétre de &
recherche s’ouvre. Il suffit d’entrer un mot

clé dans _la barre de recherche /
Ici dans I'exemple « Bergerie de
Rambouillet »

=

') Recherche d'images Bing BERGERIE DE RAMBQUILLET

Parcourir ¥

we - Personnel

-]

1

11

12




COMMENT EXTRAIRE DES IMAGES

Si dans Word ou Power Point, I'extraction d’'une image se fait simplement, apres l'avoir sélectionnée, par le biais du
« copier/coller » pour insertion sur un nouveau support, la récupération de contenus sur un fichier PDF est possible
mais avec d’autres manipulations.

Information : Pour reconnaitre une image captable par « Copier/Coller » le pointeur de la souris se transforme en
« croix » en balayant I'image contenue dans un document. Elle peut donc étre extraite simplement avec le clic droit de
la souris et la fonction « copier/coller »

Vous aimeriez extraire des images d’un fichier PDF ?

Les fichiers PDF sont tres pratiques, sauf sur un point : il n’est pas toujours tres simple d’extraire certains de leurs
contenus comme les images.

Il existe des méthodes pour y parvenir.

¢ Exportez les images d’un fichier PDF en faisant une copie d’écran ou capture d’écran
¢ Exportez les images d’un fichier PDF avec Adobe Acrobat Reader
¢ Exportez les images d’un fichier PDF avec un service en ligne



FAIRE UNE CAPTURE D’ECRAN SUR PC AVEC LA TOUCHE « IMPR. ECRAN »

Cette méthode permet I'extraction d’images ou de textes directement sur les résultats d’une recherche
depuis Google par exemple sans avoir besoin d’enregistrer 'ensemble du document sur son propre
ordinateur.

Le moyen le plus simple d’effectuer une capture d’écran sous Windows 10
est indéniablement la touche « Impr. Ecran »

Marche a suivre pour capturer l'intégralité de votre écran :

O Appuyez sur la touche « Impr. Ecran » en haut a droite de votre clavier.
J La capture d’écran sera automatiquement copiée dans votre Presse-papiers.
L Pour enregistrer le fichier, vous n’aurez ensuite plus qu’a coller la capture d’écran sur n‘importe quel support
vous permettant d’insérer des images, comme Word, Power Point etc.
Vous pourrez ensuite la recadrer ou modifier facilement, I'enregistrer dans un autre format, et la renommer
afin de pouvoir la retrouver facilement



Vous souhaitez effectuer une capture d’écran sous Windows 10, et enregistrer automatiquement le

fichier ?

Il vous suffit alors d’appuyer simultanément sur la touche Windows ) + Impr. écran.

Votre écran s’assombrit et une capture d’écran de I'ensemble

de votre écran est enregistrée dans le dossier Images > Captures d’écran.
Vérifier dans « Images »

si un dossier « Captures d’écran » existe,
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FAIRE UNE CAPTURE D’ECRAN SUR PC AVEC L’OUTIL
« CAPTURE D’ECRAN » DE WINDOWS

Windows dispose d’un outil de capture d’écran intégré, idéal si vous souhaitez personnaliser, annoter ou partager
vos captures d’écran.

Pour accéder a l'outil, parcourez le menu “Démarrer” de votre PC, ou tapez “capture” dans la barre de recherche,
puis sélectionnez Outil Capture d’écran. En cliquant sur « Nouveau » Vous accédez alors a 4 modes de capture
d’écran différents :

» Capture rectangulaire : permet de sélectionner une zone
précise de votre écran.

» Capture Forme libre : permet de sélectionner a la main via
votre souris la zone a capturer.

» Capture Fenétre : permet de capturer la fenétre d’un logief
affichée a I'écran.

» Capture Plein écran : permet de capturer tout I'écran.

** Une fois le mode de capture d’écran déterminé, il vous suffit de sélectionner la zone de I'écran que vous souhaitez
capturer.

+» Votre capture apparait alors dans 'outil. Libre a vous ensuite de la modifier en utilisant les différentes options
d’édition a votre disposition (gomme, crayon, etc.)

+* Il ne vous reste enfin plus qu’a enregistrer votre capture d’écran (disquette en haut a droite), ou bien a I'insérer
directement au sein d’un fichier Word ou d’'un email via un simple copier-coller.



EXPORTEZ LES IMAGES D’UN FICHIER EN FAISANT UNE CAPTURE D’ECRAN A L’AIDE DU RACCOURCI

Une méthode, simple, est de recourir a des captures écran a 'aide des raccourcis claviers proposés par Windows qui

simplifient 'opération.

*Appuyez sur Win + Maj (f)+S - I'écran devient sombre

*Sélectionnez la zone de I'écran correspondant a I'image

a capturer a l'aide du clic gauche
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Convertir au format :
Microsoft Word (*.docx)

conn,
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» Créer un fichier PDF
» Modifier le PDF
» Combiner le PDF

» Envoyer les fichiers

o sic

Vous pouvez ensuite cliquer sur la notification pour
éditer et enregistrer la capture

ou la « coller » directement (clic droit) dans le support

Cette méthode permet d’exporter des images, mais
également des portions de texte



ntemps PDF.pdf - Adobe Reader
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Aprés tout ce blanc vient le vert
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Aprés la neige vient le nid,
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Ca pture fenétre (en sélectionnant une partie
de I'écran)
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‘Convertissez des fichiers POF au format Word ou
Excel en ligne.

Sélectionner un fichier POF :
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wnn

Convert au format :
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Changer <

Le Printemps

Aprés tout ce blanc vient le vert,
Le printemps vient aprés I'hiver.
Apreés le grand froid le soleil,

Aprés la neige vient le nid,
Aprés le noir vient le réveil,
L'histoire n’est jamais finie. e
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Aprés tout ce blanc vient le

vert,
Le printemps vient aprés




EXPORTEZ LES IMAGES D’UN FICHIER PDF AVEC ADOBE ACROBAT READER

Le format PDF n'est pas un format image, mais un format qui permet de stocker des données hétéroclites.

Si le fichier PDF contient une image, on doit pouvoir I'extraire.
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Déplacer le curseur sur une image, si elle est reconnue en tant
qu'image le curseur se change en croix. s
Un clic gauche assombirit I'image, puis avec le clic droit, un sous 4 temps.

menu « Copier I'image » apparait. Clic gauche ou « Ctrl C »

Faire un clic droit sur I'espace de travail et choisir coller en tant
qu'image ou « Ctrl V »




@ Le Printemps PDF.pdf - Adobe Reader
Fichier JlZ:000 0 Affichage Fenétre Aide

Il est possible de n’extraire qu’une partie de I'image. ) ¢ Al cwz |
(=] Rétablir Maj+Ctrl+Z
, Couper Ctrl+X
MethOde . Eb Copier Ctrl+C OL
Dans la barre de menu du PDF, cliquer dans « Edition », puis @ ot S oY
upprimer
« Prendre un instantané » Le curseur prend la forme d’une croix Slectionner tout ann B (
Désélectionner tout Maj+Ctrl+A
, . . N . . Copier le fichier dans le Presse-papiers
Sélectionner |a partie a copier avec le clic gauche e a |
Un sous menu s’affiche pour préciser que la zone sélectionnée a Verifier Forthographe B
été coO iée (L Rechercher Ctrl+F
p Recherche avancée Maj+ Ctrl+F re
Protection 4
Analyse L4
SliL dPres Accessibilité » OL
Préférences... Ctrl+K

I-Veader

@ La zone sélectionnée a été copiée.

[ Ne plus afficher ce message

Il suffit de « coller » I'image dans le support
Par un clic droit et « coller » ou Ctrl V



IMPRESSION D’ECRAN {ummmmm) CAPTURE
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L'impression_d’écran, comme son nom l'indique
« photographie » l'intégralité de I'écran avant de
placer 'image dans le presse papier.

Il est nécessaire de « coller » immédiatement cette
image sur un support.

Elle ne sera conservée dans le presse papier tant
gu’une autre image ne soit « copiée » et vienne
écraser la précédente.

Pour info le presse papier ne conserve qu’un seul
document a la fois.

La capture d’écran ne « photographie » que la partie que

I'utilisateur lui indigue par le biais de la sélection avec la
souris.

Il n'est pas nécessaire de « coller » immédiatement cette
image sur un support. Dans ce cas il convient de
I'enregistrer sur son ordinateur dans le dossier
« Captures d’écrans » qui devient alors un fichier d’ou
I'importance de lui donner un nom pour mieux le
récupérer.

Celle-ci pourra étre reprise plus tard.




